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LEI MUNICIPAL N. © 131/2001

Dispée sobre 2 reorganizagio
administrativa da Prefeitura Municipal de
Taguarussy — Estado de Mato Grosso do
Sul, ¢ d# autras providéncias,

: 0 Prefeito Mumcspal de Taquarussu - Estado de Mato Grosso do Sul,
Excelentissimo Senhor Joao Clovis Crivelli, Faz Saber que a Cadmara Municipal
Aprovou e ele Sanciona e Promulga a sequinte Lei:

CAPITULO I
PRINCIPIOS NORTEADORES DA ACAO ADMINISTRATIVA

Artigo 1° - A acdo do Governo Municipal terd como objetivo o
desenvolvimento do municipio e o aprimoramento dos servigas prestados a populacdo,
mediante planejamento de suas atividades.

‘ § 12 - 0 planejamento das atividades da administragdo municipal
obedecera as diretrizes estabelecidas neste capitulo, e sera tragado através da elaboragéo e
manutencdo atualizada dos seguintes instrumentos:

I - plano de desenvalvimento integrado;

II - orgamento plurianual de investimentos;
III - orcamento-programa;

IV - programagdo financeira anual da despesa.

: § 20 - A elabnrag&'o e execugdo do planejamento das atividades
“—  municipais guardardo inteira consonancia com os planos e programas do governo do Estado
e dos Orgdos da Administragdo Federal.

Artigo 2° - A administragdo municipal, além dos controles formais
concernentes a obediéncia a preceitos legais e regulamentares, devera dispor de
instrumentos de acompanhamento e avajiagdo de resultados da atuagdo dos seus diversos
orgdos e agentes,
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Artigo 3° - O Executivo Municipal buscara elevar a produtividade operacional

de seus drgdos através de rigorosa selegdo de candidatos ao ingresso no seu quadio de
pessoal, do treinamento e aperfeigoamento dos servidores, do estabelecimento de niveis de
remuneracio compativeis com a qualificagdo dos recursos humanos e as disponibilidades do
tesouro municipal e do estabelecimento e observancia de critérios de promogao e acesso.

Artigo 49 - A prefeitura recorrera, sempre que admissivel e aconselhavel, &
execucdo indireta de obras e servicos, mediante licitagio, por contrato, concessdo,
permissdo ou convénios com pessoas ou entidades piblicas ou particulares, de forma a
evitar novos encargos permanentes e ampliagdo desnecessdria de seu quadro de servidores.

Artigo 5° - Na elaboragfo e execugdo se seus programas, a prefeitura
estabelecerd o critério de prioridades, sequndo a essencialidade da obra ou servico e o

" atendimento do interesse coletivo.
CAPiTULO II
ESTRUTURA BASICA
; Artigo 69 - A estrutura organizacional basica da Prefeitura Municipal compde-
se dos sequintes drgdos:
1 - DE DIRECAO SUPERIOR:
1 - Prefeito Municipal.
1.1 - Vice-Prefeito.
II - DE ASSESSORAMENTO:
1 - Gabinete do Prefeito;
2 - Procuradoria Juridica;
\d}l

III - DE ADMINISTRACAO GERAL:
1 - Secretaria Municipal de Administragdo Geral;

IV - DE ADMINISTRAGAO ESPECIFICA:
1 - Secretaria Municipal de Educagdo; Cultura e Esportes;
2 - Secretaria Municipal de Satide e Saneamento;
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Artigo 7° - Os érgdos integrantes da estrutura bdsica, por sua vez, padem
subdividir-se em outros 6rgdos, segundo os critérios de departamentalizagdo adotados.,

Artigo 8¢ - Fica estabelecida a diferenciagdo hierarquica entre os 6rgaos e a
denominacéo do dirigente, citados em ordem decrescente:

I - Secretaria Secretario
II - Departamento  Diretor
III - Divisao Chefe
IV - Setor Encarregado

cApfTULO I1I
COMPETENCIA E COMPOSICAO DOS ORGAOS

SECAO I
DO GABINETE DO PREFEITO

Artigo 99 - Ao Gabinete do Prefeito além das atividades genéricas das demais
Secretarias, compete:

1 - preparagdo e encaminhamento das correspondéncias do Prefeito
Municipal;

1I - o atendimento e encaminhamento dos interessados aos drgdos
competentes da Prefeitura Municipal para solugdo de consultas ou reivindicagdes;

III - o Assessoramento ao Prefeito Municipal em suas relagdes publicas,
fungBes sociais, de cerimonial e mantd-lo informado sobre o noticiério de interesse do
municipio;

IV - a guarda dos originais das Leis e publicagdo dos Atos do Prefeito
Municipal;

V-0 controle e registro das audiéncias pUblicas do prefeito.

Artige 10 - O Gabinete do Prefeita se desdobrard nos drgdos de
Assessoramento Superior e Assisténcia Intermediaria:

1 - Assessoramento Superior:
a) Assessaria Técnica;

E-Mail: pmttaquarussu@enersulnet.com.br
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II - Assisténcia Intermediaria: \
a) Junta de Servigo Militar

Artigo 11 - Fica criado no Gabinete do Prefeito, os seguintes cargos de
confianga e respectivos simbolos:
* 1-01 (um) cargo de Chefe de Gabinete, simbolo DAS 2;
II - 01 {um) cargo de Assessor Técnico, simbolo DAS 2; - : )
111 - 01 (um) cargo de Assessor Especial II, simbolo DAT 2.

SECAO II
DA PROCURADORIA JURIDICA MUNICIPAL

Artigo 12 - A Procuradoria Juridica Municipal além das atividades genéricas
- das demais Secretarias, compete:
I - assessorar o prefeito municipal e demais drgdos da administragdo,

nos assuntos de natureza juridica;
II - opinar sobre os projetos de Leis, a serem encaminhados ao

legislativo;
111 - promover a cobranga da divida ativa, via judicial ou extra,judicial;
IV - atender consultas de ordem jurfdica a municfpios, quando
encaminhados pelo prefeito municipal;
V - representar o municipio em juizo.

Artigo 13 - Fica criado na Procuradoria Juridica Municipal, um cargo de
confianca de Procurador Jurfdico Municipal, simbolo DAS 2.

SECAO III
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO GERAL

Artigo 14 - A Secretaria Municipal de Administragdo Geral, além das
atividades genéricas das demais Secretarias, compete:

I - exercer atividades de recrutamento, selegdo, treinamento, regime
juridico, controles financeiros e demais atividades de pessoal;
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I - a padronizagdo, aquisigBo, guarda, distribuigdo e contrale de todo
material utilizado pela prefeitura;

IIl - o tombamento, registro, inventério, protegdo e conservagao dos
bens madveis e imoveis;

1V - a manutengdo da frota de veiculos e do equipamento de uso geral
da administragdo;

V - a conservacio interna e externa do Pago Municipal, méveis e
instalagdes; :
VI - executar a polltica financeira do municlpio;

VII - as atividades referentes ao langamento, fiscalizagdo e arrecadagéo
dos tributos e rendas municipais;
g VIII - o recebimento, pagamento, guarda e movimentagéo dos recursos
financeiros e outros do municipio;
IX - 0 processamento da despesa, da contabilizagdo orgamentaria,
financeira e patrimonial;
X - a elaboragdo dos orcamentos e o controle de sua execugdo;
XI - o assessoramento geral em assuntos econdmico-fisico- financeiro; -
XII - a coordenacdo das atividades de processamento de dados;
XIII - planejamento e a organizagdo municipal mediante a orientagdo
normativa, metodoldgica e sistematica aos demais érgdos da administracdo;
XIV - a elaboragdo e coordenagdo da execugdo de projetos, programas
e planos do governo municipal;
XY - o planejamento para o desenvolvimento fisico-territorial;
XVI - normas gerais sobre os elementos para aprovacao da Prefeitura
Municipal;
XVII - conservagdo de vias, estradas municipais e proprios municipais;
XVII ~ administragdo do servigo de limpeza e iluminag3o plblica, dos
\_ sistemas de drenagens, bem como de pragas, parques e dreas verdes;
XIX ~ administragdo, controle e fiscalizagdo de feiras livres, e cemitério
municipal;
XX - suporte para a preparacdo de eventos sob a responsabilidade da
municipalidade;
XXI - efetuar o planejamento urbanistico através do Plano Diretor;
XXII - licenciamento de construgdes particulares;
XXII - uso do solo e seu parcelamento;
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XXIV - projetar as obras publicas;

XXV = planejar e promover agdes relativas a preservagdo e ao
desenvolvimento do meio ambiente; d

XXVI — desenvolver acdes e estratégias de desenvolvimento econdmico
e social que possam projetar 0 municipio no cenario Estadual e Nacional com o intuito de
atrair investimentos;

XXVII - desenvolver e fomentar agles que possam incrementar a
industria e o comércio local;

XXVIII - atividades de apoio ds agdes sociais do municipio;

XXIX - promover o bem estar social através de programas direcionados
a familia, a crianga, ao adolescente, ao deficiente, ao idoso e a mulher;

XXX - planejar, coordenar e executar agbes relacionadas ao trabalhador,
facilitando sua recolocagdo no mercado de trabalho;

XXXI - criar programas de geragdo de emprego e renda junto aos

. Orgdos especializados;

XXXII - fomentar a participagdo da populagdo nos programas de
qualificagdo e aprimoramente da mao de obra.

Artigo 15 - A Secretaria Municipal de Administragdo Geral se desdobrara nos
drgdos de Assessoramento Superior e Assisténcia Intermedidria:

I - Diregdo e Assessoramento Superior:
a) Departamento de Administragao e Recursos Humanos;
b) Departamento de Viagdo e Obras Plblicas
¢) Departamento de Promogao e Assisténcia Social
d) Departamento de Agricultura e Pecuéria
1I - Assisténcia Intermediaria:
a) Divisdo de Contabilidade;
b) Divisdo de Tesouraria;
¢) Divisdo de Tributagdo;
d) Divisdo de Obras Publicas;
e) Divisdo de Servigos Urbanos;
f) Divisdo de Agdo Social;
g) Setor de Prestagdo de Contas;
h) Setor de Licitagdes e Contratos;
[) Setor de Projetos;
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j) Setor de Protocolo

k) Setor de Limpeza Piblica; \
) Setor de Manutengdo de Pragas e Jardins; :
m) Setor de Manutengdo de Cemitério;

n) Setor de Atendimento ao Idoso e Deficlente;

o) Setor de Atendimento a Crianga e ao Adolescente;

p) Setor de Geragdo de Emprego e Renda.

Paragrafo Unico - As atribuices e finalidades dos drgdos previstos
nos incisos I e II, deste artigo serfo na forma do regulamento interno da Prefeitura
Municipal.

Artigo 16 - Fica criado na Secretaria Municipal de Administragdo Geral- os
saguintes cargos de confianga e respectivos simbolos:

I- 01 (um) cargo de Secretdrio Municipal de Administragdo Geral,
simbolo DAS 1;

II - 01 (um) cargo de Diretor do Departamento de Administragdo
e Recursos Humanos, simbolo DAS 2;

III - 01 (um) cargo de Diretor do Departamento Viagdo e Obras
Piblicas, simbolo DAS 2;

IV - 01 {um) cargo de Diretor do Departamento Promogdo e
Assisténcia Social, simbolo DAS 2;

V - 01 (um) cargo de Diretor do Departamento de Agricultura e
Pecudria, simbolo DAS 2;

VI - 01 (um) cargo de Chefe de Divisdo de Contabilidade, simbolo

DA 1;
t VII - 01 (um) cargo de Chefe de Divisdo de Tesouraria, simbolo

DAL L;
A VIII - 01 (um) cargo de Chefe de Divisdo de Tributagda, simbolo

DAL 1;

IX- 01 (um) cargo de Chefe de Divisdo de Obras Publicas,
simbolo DAf 1;
X = 01 (um) gargo de Chefe de Divisdo de Servigos Urbanos,
simbolo DAf 1; :
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¢ XI - 01 (um) cargo de Chefe de Divisdo de Acdo Social, simbolo
DALL; i \
XII - 01 (um) cargo de Assessor Especial I, simbolo DAL 1;
XIII - 01 (um) cargo de Encarregado do Setor de Prestagdo de
Contas, simbolo DAI 3;°
XIV - 01 (um) cargo de Encarregado do Setor de LicitagSes e
Contratos, simbolo DA 3; :
XV = 01 (um) cargo de Encarregado do Setor de Projetos, simbalo
DAL 3;
‘ XVI - 01 (um) cargo de Encarregado do Setor de Limpeza
Publica, simbolo DAS 3;
XVII - 01 {um) Encarregado do Setor de Atendimento ao Idoso e
'_ Deficiente, simbolo DA 3;
XVIII - 01 (um) Encarregado do Setor de Geragdo de Emprego e
Renda, simbolo DAL 3.

SECAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA E ESPORTES

Artigo 17 - A Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e Esportes, além das
atividades genéricas das demais Secretarias, compete:

I - planejar, coordenar e supervisionar as atividades educacionais,
culturais e desportivas a cargo do municlpio;

Il - a instalagdo e manutengdo de estabelecimentos municipais de
ensino;

IIT - planejar e fomentar as atividades culturais do Municipio;

IV - a manutengdo dos programas de alimentag3o escolar;

N Y - a manutengdo de biblioteca ptiblica, bem como a difusdo cultural:

' VI - planejar, apoiar, coordenar e executar as atividades de esportes
populares e de representagdo;

VII - promover e coordenar atividades de lazer da populagdo;

VIII - difundir as atividades esportivas e a sua pratica como integragdo
social da comunidade. ' :
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Artigo 18 - A Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e Esportes se
desdobrara nos drgdos de Assessoramento Superior e Assisténcia Intermediaria: \

I - Assessoramento Superior:
a - Departamento de Educacdo;

11 - Assisténcia Intermediaria:

a) Divisdo de Cultura;

b) Setor de Esportes e Lazer,

¢) Setor de Alimentagdo Escolar;

d) Setor de Controle e Registro Escolar;
e) Setor de Transporte Escolar.

Paragrafo Unico - As atribuigdes e finalidades dos 6rgdos previstos nos
- Incisos I e II, deste artigo serdo na forma do regulamento interno da Prefeitura Municipal.

Artigo 19 - Fica criado na Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e
Esportes, os seguintes cargos de confianga e respectivos simbalos:

I - 01 (um) cargo de Secretéric Municipal de Educagdo, Cultura e
Esportes, simbolo DAS 1;

I1 - 01 (um) cargo de Chefe de Divisdo de Cultura, simbolo DAf 1;

III - 01 (um) cargo de Assessor Especial II, ssmbolo DAf 2;

IV - 01 {um) cargo de Encarregado do Setor de Esportes a Lazer,
simbalo DA 3;

Y - 01 (um) cargo de Encarregado do Setor de Alimentagdo Escolar,
simbolo DAf 3;

VI - 01 (um) cargo de Encarregado do Setor de Transportes Escolar,
simbolo DA 3.

SEGAOVII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO

Artigo 20 - A Secretaria Municipal de Salide e Saneamento, além das
atividades genéricas das demais Secretarias, compete:
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I - a execugdo de programas e campanha de salde, de medida
preventiva e sanitaria;

II - administragio dos postos de salide; hospitais municipais e pronto
5S0COITO;

I - manutencéo de assistdncia médica e odontoldgica aos alunos da
rede municipal; ,

IV - execugdo de programas de assisténcia a gestante e a infancia em
conformidade com as atribuigGes estabelecidas nas legislagGes estaduais e federais;

V - executar o programa do Sistema Unico de Salide - 5.U.S.

Artigo 21 - A Secretaria Municipal de Sadde e Saneamento se desdobraré nos
orgdos de Assessoramento Superior e Assisténcia Intermediaria:

1 - Assisténcia Intermedidria:

a) Setor de Vigilancia Sanitaria;

b) Setor Posto de Salide;

c) Setor de Administragdo Hospitalar;
p d) Setor de Controle Epidemiologico,

Paragrafo Unico - As atribuices e finalidades dos 6rgdos previstos no
inciso I, deste artigo serdo na forma do regulamento interno da Prefeitura Municipal.

Artigo 22 - Fica criado na Secretaria Municipal de Salde e Saneamento, os
seguintes cargos de confianga e respectivos simbolos:

I - 01 (um) cargo de Secretario Municipal de Salide e Saneamento,
simbalo DAS 1;
s II - 01 (um) cargo de Encarregado do Setor de Vigilancia Sanitaria,
simbolo DAL 3; Caplos
III - 01 (um) cargo de Encarregado do Setor de Administracdo
Hospitalar, simbolo DAf 3;
v - 02 (dois) cargos de Assistente, simbolo DAL 4.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
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Artigo 23 - A organizagdo administrativa prevista nesta Lei serd implantada
gradualmente.

Paragrafo Unico - Para fins do disposto neste artigo, o Poder
Executivo municipal:

I - promoveré a criagio das Leis, decretos, regulamentos e demais atos
normativos que disponham sobre a estruturagdo, o funcionamento e competéncia dos
6érgdos e atividades da administragdo municipal;

II - expedird os respectivos atos de organizagdo definigdo de
competéncia e outros necessarios a modernizagdo administrativa.

Artigo 24 - O Prefeito Municipal baixara, oportunamente, o regulamento
interno da prefeitura, detalhando:

1 - atribuicdes gerais das diferentes unidades administrativas da
prefeitura; '

II - atribuicdes especificas e comuns dos servidores investidos nas
fungdes de supervisdo e chefias;

III - normas de trabalho que pela sua propria natureza ndo devam
constituir objeto de disposicdo em separado;

1V - outras disposigdes julgadas necessarias,

Artigo 25 - No regulamento da Prefeitura Municipal, de que trata o artigo
anterior, o Prefeita Municipal poderd delegar competéncia as diversas chefias para proferir
despachos decisdrios, podendo, a qualquer tempao, avocar a si, a seu critério, a competéncia
delegada.

Artigo 26 - As repartigdes municipais, devem funcionar perfeitamente
articuladas em regime de muatua colaboragdo,

Paragrafo Unico - A subordinagdo hierarquica define-se no enunciado
das competéncias de cada érgdo administrativo e no organograma geral da prefeitura que
acompanha a presente Lei, )
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Artigo 27 - 0 Executivo Municipal dard atengdo especial ao treinamento dos
seus servidores, fazendo-os, na medida das disponibilidades financeiras do municipiose da

conveniéneia dos servicos, freqUentar cursos e estigios especiais de treinamento e
aperfeigpamento.

Artigo 28 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
disposigdes em contrario,

Gabinete do Prefeito Municipal, aos 25 4

do més de maio de 2001.

Assina (a)

JOAO CLOVIS CRIVELLT
Profeito Manicipal
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